\/ korrektur.de

VORLAGE ZUM FREIEN GEBRAUCH
Projektarbeit fur die IHK

Ab Seite 2 steht das Gerist einer IHK-Projektarbeit: Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, die sechs
Kapitel in der erwarteten Reihenfolge und die Verzeichnisse am Schluss. Die Uberschriften sind
echte Formatvorlagen.

Zuerst: der Priifungsausschuss schlagt vor

Seitenzahlen, Fristen und Formvorgaben legt deine Kammer fest. Was im Merkblatt steht, geht
dieser Vorlage vor. Der Aufbau ist Gber die Kammern hinweg gleich, deshalb passt das Gerdist.

So arbeitest du damit

1. Ldsche diese Seite. Sie gehort nicht in die Abgabe.
2. Trag auf dem Deckblatt Priufling, Prifungsnummer, Betrieb und Beruf ein.

3. Schreib zuerst Ist-Analyse und Soll-Konzept. Die Einleitung entsteht am Schluss, wenn du
weildt, was drinsteht.

4. Rechne die Wirtschaftlichkeit mit echten Zahlen aus dem Betrieb. Ein Kapitel ohne Zahlen ist
der haufigste Punktverlust.

5. Klick zum Schluss ins Inhaltsverzeichnis, dann F9.

Woran Projektarbeiten scheitern

= Beschreiben statt entscheiden. Gefragt ist, welche Lésung du wahlst und warum die anderen
ausscheiden.

Keine Nutzwertanalyse. Zwei Alternativen ohne gewichtete Kriterien wirken beliebig.

Wirtschaftlichkeit ohne Rechnung. Amortisationszeit, Kosten und Nutzen gehéren in eine
Tabelle, nicht in einen Satz.

Anhang ohne Verweis. Jede Anlage muss im Text genannt sein.

Betriebsgeheimnisse ungeschwarzt. Kundennamen, Preise und Lohne gehdren anonymisiert.

Vor der Abgabe gepriift

Seitenzahl im Rahmen des Merkblatts

Deckblatt mit Prifungsnummer und Betrieb
Inhaltsverzeichnis aktualisiert

Zahlen in der Wirtschaftlichkeit nachgerechnet
Erklarung unterschrieben, Sperrvermerk falls nétig

Vor der Abgabe gegenlesen lassen

Wir prifen Rechtschreibung, Grammatik und Ausdruck, ohne den fachlichen Inhalt zu verandern:
korrektur.de

Diese Vorlage darfst du frei nutzen, anpassen und weitergeben. Sie ersetzt nicht das Merkblatt deiner Kammer. Erstellt
von korrektur.de. Stand: September 2026.


https://korrektur.de/

Projektarbeit

[Titel des Projekts]

Prifling [Vorname Nachname]

Priflingsnummer [Nummer]

Abschluss [Geprufte/r Fachwirt/in, Industriemeister/in, Fachinformatiker/in ...]
Betrieb [Unternehmen], [Ort]

Betreuung im Betrieb [Vorname Nachname]

Kammer [IHK Ort]

Abgabe [TT.MM.JJJJ]

[Sperrvermerk, falls der Betrieb ihn verlangt: Die vorliegende Arbeit enthélt vertrauliche Informationen. Eine
Verodffentlichung oder Weitergabe ist nicht gestattet.]



Inhaltsverzeichnis

Hier steht dein Inhaltsverzeichnis, sobald du es aktualisierst: klick hinein und druecke F9.



Einleitung

Ausgangslage in drei Sétzen, dann das Ziel des Projekts und die Abgrenzung: was gehort nicht

dazu. Zum Schluss der Aufbau der Arbeit.

Projektziel

Das Ziel messbar formulieren: was ist am Ende anders, woran erkennt man es, bis wann.

Projektumfeld

Betrieb, Abteilung, beteiligte Stellen und die Rahmenbedingungen, die du nicht &ndern kannst.

Ist-Analyse

Der heutige Zustand mit Zahlen: Durchlaufzeiten, Kosten, Fehlerquoten. Ohne Bewertung, das

kommt spéter.

Schwachstellen

Die Probleme, die aus den Zahlen folgen, nach Auswirkung sortiert.

Soll-Konzept

Mindestens zwei Lésungswege, dann die Entscheidung. Die Kriterien der Nutzwertanalyse

stehen vorher fest, nicht danach.

Kriterium Gewicht
Variante A
Variante B
[Kosten] [40 %]
[Punkte]
[Punkte]
[Umsetzungsdauer] [30 %]
[Punkte]
[Punkte]
[Akzeptanz] [30 %]
[Punkte]
[Punkte]
Summe 100 %
[Wert]
[Wert]



Umsetzung

Die Schritte in der Reihenfolge, in der sie gelaufen sind, mit Terminen und Verantwortlichen.

Abweichungen vom Plan gehéren hierher, nicht ins Fazit.

Wirtschaftlichkeit

Investition [Betrag in Euro]

Laufende Kosten je [Betrag]

Jahr

Einsparung je Jahr [Betrag], Herleitung: [Rechenweg]
Amortisation [Investition geteilt durch Einsparung] Jahre

Fazit und Ausblick

Ziel erreicht oder nicht, gemessen an den Zahlen aus Kapitel 1. Danach zwei Sétze, was als

Né&chstes ansteht.



Literatur- und Quellenverzeichnis

[Nachname, Vorname (Jahr): Titel. Ort: Verlag.]
[Unternehmen (Jahr): Interne Auswertung [Name], Stand TT.MM.JJJJ.]

Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

[Abbildung 1: Titel, Seite]

Anhangverzeichnis

[Anlage 1: Titel, Seite]

ERKLARUNG

Ich versichere, dass ich die vorliegende Projektarbeit selbststéandig und ohne fremde Hilfe
angefertigt und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.

[Ort], [TT.MM.JJJJ]
[Unterschrift]
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