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VORLAGE ZUM FREIEN GEBRAUCH
Gliederung
Ab Seite 2 stehen drei fertige Gliederungen nebeneinander: für die Hausarbeit, für die Bachelorarbeit mit eigener Erhebung und für die Facharbeit in der Oberstufe. Neben jedem Punkt steht, was dort hineingehört und wie viel Platz er bekommt. Nimm die eine und lösche die anderen.
So arbeitest du damit
1.  Lösche diese Seite. Sie gehört nicht in die Abgabe.
2.  Schreib zuerst deine Fragestellung als einen einzigen Fragesatz über die Gliederung. Jeder Punkt, der sie nicht beantworten hilft, fliegt danach raus.
3.  Wähl das Gerüst, das zu deiner Arbeit passt, und lösch die beiden anderen Seiten.
4.  Ersetz die eckigen Klammern durch deine eigenen Kapitel. Die Prozentangaben daneben sind Richtwerte für den Umfang, keine Vorschrift.
5.  Zeig die fertige Gliederung deiner Betreuung, bevor du schreibst. Eine Stunde hier spart eine Woche später.
Woran Gliederungen am häufigsten scheitern
▪  Ein einzelner Unterpunkt. Ein 2.1 ohne 2.2 ist immer ein Fehler: wer teilt, teilt in mindestens zwei Teile.
▪  Zu viele Ebenen. Ab 3.2.1.4 liest niemand mehr mit. Drei Ebenen reichen fast immer, in der Facharbeit oft zwei.
▪  Der Hauptteil heisst „Hauptteil“. Überschriften sollen den Inhalt nennen, nicht die Position im Dokument.
▪  Unwucht: fünf Seiten Grundlagen und zwei Seiten eigene Analyse. Bewertet wird der eigene Teil.
▪  Gliederung und Inhaltsverzeichnis auseinander. Das Verzeichnis in Word soll sich aus den Überschriften selbst füllen, sonst driften beide nach der dritten Änderung auseinander.
	Faustregeln für den Umfang
Einleitung: rund 10 Prozent, mit Frage, Aufbau und Relevanz
Grundlagen: rund 20 Prozent, nur was später gebraucht wird
Hauptteil: rund 60 Prozent, hier entsteht die Note
Fazit: rund 10 Prozent, Antwort auf die Frage, nichts Neues
Ebenen: höchstens drei, jede geteilte Ebene mindestens zweimal



	Vor der Abgabe
Steht die Gliederung, kommt der Text. Wir lesen ihn gegen: korrektur.de


Diese Vorlage darfst du frei nutzen, anpassen und weitergeben. Erstellt von korrektur.de. Stand: September 2026.


Gliederung: Hausarbeit
Richtwert 10 bis 20 Seiten, ohne eigene Erhebung.
	1  Einleitung
	Thema und Relevanz, Fragestellung als Frage, Aufbau der Arbeit
Richtwert: 10 Prozent

	2  Grundlagen
	2.1  [Begriff, den du später brauchst]
2.2  [Stand der Forschung zu deiner Frage]
Richtwert: 20 Prozent

	3  [Hauptteil]
	3.1  [Erster Aspekt]
3.2  [Zweiter Aspekt, hier die Gegenposition]
3.3  [Dritter Aspekt oder Fallbeispiel]
Richtwert: 60 Prozent

	4  Fazit
	Antwort auf die Frage aus Kapitel 1, offene Punkte
Richtwert: 10 Prozent

	
	Literaturverzeichnis
Eigenständigkeitserklärung





Gliederung: Bachelorarbeit mit eigener Erhebung
Richtwert 30 bis 60 Seiten, empirischer Teil enthalten.
	1  Einleitung
	Problem, Forschungsfrage, Ziel, Aufbau
Richtwert: 5 bis 10 Prozent

	2  Theoretischer Rahmen
	2.1  [Begriffe und Modelle]
2.2  [Forschungsstand]
2.3  [Forschungslücke und Hypothesen]
Richtwert: 25 Prozent

	3  Methodik
	3.1  [Design: qualitativ, quantitativ oder gemischt]
3.2  [Stichprobe und Zugang zum Feld]
3.3  [Erhebung: Fragebogen, Interview, Beobachtung]
3.4  [Auswertungsverfahren]
Richtwert: 15 Prozent

	4  Ergebnisse
	4.1  [Beschreibung der Stichprobe]
4.2  [Ergebnisse je Hypothese oder Kategorie]
Nur berichten, noch nicht deuten
Richtwert: 20 Prozent

	5  Diskussion
	5.1  [Einordnung in den Forschungsstand]
5.2  [Grenzen der eigenen Untersuchung]
Richtwert: 20 Prozent

	6  Fazit und Ausblick
	Antwort auf die Forschungsfrage, praktische Folgerungen
Richtwert: 5 bis 10 Prozent

	
	Literaturverzeichnis
Anhang
Eigenständigkeitserklärung





Gliederung: Facharbeit
Richtwert 8 bis 15 Seiten, Oberstufe.
	1  Einleitung
	Warum das Thema, welche Frage, wie gehst du vor
Richtwert: 1 Seite

	2  [Grundlagen]
	Nur die Begriffe, die im Hauptteil wiederkommen
Richtwert: 2 bis 3 Seiten

	3  [Untersuchung]
	3.1  [Erster Aspekt]
3.2  [Zweiter Aspekt]
3.3  [Eigenes Experiment, Interview oder eigene Auswertung, falls verlangt]
Richtwert: 5 bis 8 Seiten

	4  Fazit
	Antwort auf die Frage aus Kapitel 1
Richtwert: 1 Seite

	
	Literaturverzeichnis
Anhang mit Material
Erklärung mit Unterschrift
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